Yayin Tarihi

Revizyon No /
Tarih

Revizyon

SATINALMA Gorohensi
ESKISEHIR TEKNIK SUREGLERI

UNIVERSITESi Sayfa /Toplam
PORSUK MESLEK Sayfa
YUKSEKOKULU

SUREC ADI: Satinalma Siireci

SURECIN Satinalma Birimi
SORUMLULARI:

. Ihtiyac talep listelerinin diizenlenmesi ile baslar, malzemelerin
SUREC SINIRLARI: kontrol edilerek merkez ambar tasinir belgesi ile birim
deposuna alinmasi il sona erer.

ihtiyag talep listeleri hazirlanarak Malzeme Talep ve Satin
alma Istek Sitemi elektronik imza sistemine sunulur ve
islemlere baslanilir.

En az 3 firmaya piyasa fiyat arastirma teklif mektubu
didzenlenir Satinalma Komisyon Baskaninin imza ve onayi
alinarak s6z konusu firmalara goénderilir.

Komisyonun uygun gordiglu firma ya da firmalara ve
Muayene Kabul Komisyonuna siparis mektubu
didzenlenerek goénderilir.

SUREC ADIMLARI:

Firma veya firmalar hizmet-mal alim igini belirtilen tarihte
Universitenin Ayniyat Saymanligi Kabul Komisyonunateslim
eder.

Muayene Kabul Komisyonuna teslim edilen malzemeler
kontrol edilerek belgelerle birlikte birim deposuna alinir.

Performans Gostergesi Olclim Yoéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Kontrol Eden
Onaylayan

Hulya DIKMEN OZOGUT Prof.Dr. Stileyman KAYTAKOGLU
Yiiksekokul Sekreteri Miudir

Hazirlayan
Ummahan DENGIZ




Yayin Tarihi

Revizyon No /
Tarih

Revizyon

SATINALMA Gerekgesi
o . SURECLERI
ESKISEHIR TEKNIK

UNIVERSITESI Sayfa /
PORSUK MESLEK Toplam Sayfa
YUKSEKOKULU

Satin Alma Siireci Akis Semasi

Satin Alma Birimi | Satin Alma Komisyon Firmalar Muayene Kabul

Baskani Komisyonu

4 )

ihtiyag talep listesi
hazirlanir ve Satin
alma istek Sitemi
elektronik imza
sistemine sunulur.

\ ) Firmalar
l L. tarafindan
Siparis getirilen
En az 3 firmaya m.ekthbu malzemeler teslim
piyasa fiyat arastirma letilir. alinir.
teklif mektubu l =

diizenlenir.

Belirlenen tarihte
malzemeler
hazirlanir.

Diger Firmalarla
goriigulir.

4

Malzemeler teslim
alinarak birim
deposuna
yerlestirilir.




ESKISEHIR TEKNIK
UNIVERSITESI
PORSUK MESLEK
YUKSEKOKULU

Yayin Tarihi

Revizyon No /
Tarih

SATINALMA Revizyon

Gerekgesi

SURECLERI

Sayfa /Toplam
Sayfa

SUREC ADI:

Odeme Emri Belgesinin Diizenlenmesi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Satinalma Birimi

SUREG SINIRLARI:

KBS sisteminden fatura bilgilerinin girilmesi ile baglar, Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanhdi formuna fatura kayit islemlerinin
yapilmasi ile sona erer.

SUREC ADIMLARI:

KBS sistemine girilerek tasinir giris islemlerinden fatura
bilgileri girilir ve tasinir islem fisi (3 ntsha) cikanlir ve
Harcama Ydénetim Sistemine gdnderilir.

HYS sistemine girilerek, Odeme Emri Belgesi olusturularak
muhasebe birimine elektronik ortamda goénderilir.

E-Bltce sisteminden firmanin fatura bilgileri yansitilarak
malzemenin bagli oldugu kodlar girilir ve kaydedilir.

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Formuna fatura kayit
islemleri yapilarak islem sona erdirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olclim Yoéntemi




ESKiSEHIR TEKNIK
UNIVERSITESI
PORSUK MESLEK
YUKSEKOKULU

SATINALMA
SURECLERI

Yayin Tarihi

Revizyon No /
Tarih

Revizyon
Gerekgesi

Sayfa /
Toplam Sayfa

Odeme Emri Belgesinin Diizenlenmesi Siireci Akis Semasi

Satinalma Birimi

Harcama Yonetim

Sistemi

Muhasebe Birimi

4 )

KBS sisteminden Fatura
bilgileri girilir ve 3 niisha
taginir islem fisi gikarilir.

\ J

islemler tekrarlanir.

HYS sistemine
girilerek Odeme
Belgesi Olusturulur.

Elektronik
ortamda Onay
Verilir.

E-Biitge sistemine girilerek
firmanin fatura bilgileri
yansitilip ve malzemenin bagh
oldugu kodlar girilerek
kaydedilir.

|

Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanlhigi Formuna Fatura
kayit islemleri yapilir.




