° SURECE BASLAMADAN ONCE STAJ
YONERGESINI VE KILAVUZUNU
OKUYUNUZ. YONERGE [ KILAVUZ

e Staj Raporu Sayfasi [EK5] dosyasini kullanarak staj stiresince gunluk
olarak doldurunuz.

Dosyayi doldururken dikkat etmeniz gereken unsurlar

Staj Raporunda, ogrencinin staj yaptirilan isyerlerinde; uretim ve hizmet
surecinde verimliligi arttirabilecegi dusunulen gorus ve onerileri, staj
calismasindan beklentiler, elde edilen kazanim ve beceriler aciklanacak, is ve
isyeri teknik yonden irdelenerek uygun onerilerde bulunulacaktir.

Staj Raporunda calisma sirasinda yapilan cizimler, veriler ve raporlara yer

verilecektir. Her bir “Ek” sunus sirasina gore Ek-1, Ek-2, Ek-3 seklinde

numaralandirilmalidir.




e Staj dosyasi sayfa diizeni ve yazim kurallarina uyunuz.

e Staj dosyasi sayfalari, bilgisayarda doldurulmalidir.
e Yazilar, 12 punto buyuklugunde, iki yana yaslanmis, Times New Roman fontu ile 1,15 satir aralikli ve her paragraftan

sonra 6 nk bosluk olacak sekilde yazilmalidir.
o Sayfalarinda, bolum basliklar: buyuk harflerle 12 punto, alt bolum basliklar ise kelimelerin ilk harfleri buyuk olarak

sola dayal1 sekilde 12 punto ve koyu olacaktir. Rapordaki bolum baslhklarinda sayisal karakterleri kullanilarak (1., 2.,
3. gibi) numaralandirilir. Alt bolumler de benzer sekilde (1.1., 1.2., 1.3. gibi) numaralandirilabilir.
e Staj raporunda yapilan ¢alismalar ile ilgili resim, sekil, tablo vb. ilgili bolum basliklan altinda veya ekler bolumunde

yer verilerek, bunlar da (Sekil-1., Tablo-1., Ek-1 gibi) numaralandirlir.

Staj dosyasi icin agagida belirtilen evraklari telli dosyada toplanmis
olarak Ogrenci islerine teslim ediniz.

e Staj Raporu Kapak:Sayfasive ic Kapak [Ek5a] ve|[EK5b]

e Staj RaporuiSayfasi [EK5]

Staj Devam Cizelgesi [EK3] Stajin ilk giinG kurulus tarafindan
doldurulacak ve kapali ve muhurlu

Kurum/KurulusOgrenci Degerlendirme Formul [Ek4] zarf icinde teslim edilecektir.

Staj komisyonu tarafindan doldurulacaktir.

Staj Komisyonu Ogrenci/Degerlendirme Formu [Ek7] ——» dgrenci sadece kendi bilgilerini yazmalidir




